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１．調査票の構成 

各ページは、地方公務員健康状況等調査票の入力エリアと、その下欄に入力エラーがある場合にメッセージが

表示されるエリアで構成されています。 

 

 

 

調査票の入力 
エリア 

入力エラーがあ

る場合、ここに表

示される 



 

2 
 

 

２．入力方法 

調査票の各入力項目には、「数値しか入力できない」「特定の文字しか入力できない」等、制限事項があります。

ここでは、当調査票での入力方法を説明します。 

 

２－１．入力できるセルと入力できないセル 

調査票で入力できる場所はセルが水色で塗りつぶされています。水色以外のセルは入力できません。 

 
 

入力できないセルに入力を行うと、下のようなメッセージが表示されエラーとなります。 

 

 

２－２．数値を入力するセル 

職員数や対象者数など、数値を入力するセルに数値以外を入力するとエラーになります。 

 

 

また、割合など小数を入力するセルには自動的に丸め処理がされるようになっています。 

  

 

入力できないセル 

入力できるセル 

数値以外を入力すると、

入力エラーのメッセージ

が表示される 

小数点第３位以下を入力すると、自動的に

丸め処理（四捨五入）される。 
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２－３．該当するものに○を付けるセル 

検査を実施している場合に○を付けるなどのケースは、入力するセルを選択するとセル右側に▼が表示され

ますので、クリックしてリストを表示し、○を選択します。 

   

 

 

３．入力エラーについて 

調査票の項目によっては、他項目との整合性を取る必要があります。例えば、健康診断受診者数は健康診断対

象者数以下でなければなりません。このような不整合な入力を行うと、各ページの下欄にエラーメッセージが

表示されます。 

（※表示されるエラーメッセージについては、別紙：エラーメッセージ一覧 を参照してください。） 

 

 

 

 

 

ここをクリック 
○を選択 

受診者数が対象者数を超えてい

る入力を行った場合 


